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वापरकर्ाा मॅनु्यअल-बजेट मॉडू्यल 

पररचय 
 

संस्थेतील बजेट नियोजिामधे्य संसाधिांचे वाटप, खचच नियंनित करणे आनण संस्थेची उनिषे्ट साध्य करण्यासाठी 

आनथचक योजिा तयार करणे समानवष्ट असते. संस्थेच्या बजेट नियोजिात खालील पायऱ्या आहेत: 

संस्थात्मक उद्दिषे्ट द्दिश्चचर् करा: संस्थेची उनिषे्ट आनण उनिषे्ट ओळखा. यामधे्य महसूल लके्ष्य, खचच कमी 

करण्याचे उनिष्ट, िवीि प्रकल पांमधील ग ंतवणूक नकंवा नवस्तार योजिा यांचा समावेश असू शकतो. स्पष्ट उनिषे्ट 

बजेट नियोजि प्रनियेस मागचदशचि करण्यास मदत करतील. 

आद्दथाक डेटा गोळा करा: संस्थेतील नवनवध स्त्रोतांकडूि संबंनधत आनथचक मानहती गोळा करा. यामधे्य 

ऐनतहानसक आनथचक से्टटमेन्ट, नविी डेटा, खचाचचे अहवाल आनण आगामी कालावधीसाठी अंदाज समानवष्ट 

आहेत. संस्थेची आनथचक स्स्थती आनण कामनगरी समजूि घेण्यासाठी या डेटाचे नवश्लेषण करा . 

कमाईचा अंदाज लावा: संस्थेच्या उत्पन्नाचे स्रोत निस्श्चत करा. यामधे्य नविी महसूल, अि दाि, देणग्या, 

ग ंतवणूक नकंवा निधीचे इतर कोणतेही स्रोत समानवष्ट असू शकतात. ऐनतहानसक डेटा, बाजारातील कल आनण 

वाढीच्या अंदाजांवर आधाररत, बजेट कालावधीसाठी अपेनित कमाईचा अंदाज लावा. 

खचा ओळखा: संस्थेच्या खचाचचे नवनवध प्रकार ओळखा आनण त्ांचे वगीकरण करा. यामधे्य कमचचारी खचच, 

ऑपरेनटंग खचच, नवपणि खचच, प्रशासकीय खचच, संशोधि आनण नवकास खचच आनण भांडवली खचच यांचा समावेश 

असू शकतो. आगामी कालावधीसाठी खचाचचा अंदाज घेण्यासाठी ऐनतहानसक डेटा, करार, नविेता करार आनण 

इतर संबंनधत मानहतीचे प िरावलोकि करा. 

बजेटची रचिा द्दवकद्दसर् करा: बजेट आयोनजत करण्यासाठी एक फे्रमवकच  तयार करा. यामधे्य वेगवेगळे 

नवभाग नकंवा खचच कें दे्र स्थापि करणे आनण प्रते्काला बजेट वाटप करणे समानवष्ट असू शकते. अथचसंकल पाची 

रचिा संस्थेच्या अहवाल आनण निणचय घेण्याच्या गरजांशी स संगत असल याची खािी करा. 

संसाधिांचे वाटप करा: महसूल अंदाज आनण खचाचच्या शे्रणीवंर आधाररत, प्रते्क नवभाग नकंवा खचच कें द्राला 

संसाधिे वाटप करा . प्रते्क िेिाचे प्राधान्यिम, धोरणात्मक उपिम आनण ऑपरेशिल गरजा नवचारात घ्या. 

इिप ट गोळा करण्यासाठी आनण त्ांची खरेदी स निस्श्चत करण्यासाठी नवभाग प्रम ख नकंवा व्यवस्थापकांशी 

सल लामसलत करा. 

बजेट लक्ष्य सेट करा: प्रते्क खचच शे्रणी आनण कमाईच्या स्रोतासाठी नवनशष्ट लके्ष्य स्थानपत करा. ही लके्ष्य 

वास्तववादी, साध्य करण्यायोग्य आनण संस्थेच्या उनिष्टांशी ज ळलेली असावीत. बजेट लक्ष्य निस्श्चत रक्कम, 

टके्कवारी नकंवा म ख्य कायचप्रदशचि निदेशक (KPIs) म्हणूि व्यक्त केले जाऊ शकतात. 

मॉद्दिटर आद्दि द्दियंत्रि: संपूणच बजेट कालावधीत खचाचचे निरीिण आनण नियंिण करण्यासाठी एक प्रणाली 

लागू करा. अथचसंकल पीय उनिष्टांच्या त लिेत वास्तनवक आनथचक कामनगरीचे नियनमतपणे प िरावलोकि करा. 

कोणतीही नभन्नता नकंवा नवचलि ओळखा आनण आवश्यकतेि सार स धारात्मक कृती करा. यामधे्य खचच 

समायोनजत करणे, संसाधिे प न्हा वाटप करणे नकंवा अनतररक्त निधी शोधणे यांचा समावेश असू शकतो. 

संपे्रषि करा आद्दि भागधारकांिा सामील करा: संस्थेतील संबंनधत भागधारकांिा बजेट योजिा आनण लके्ष्य 

संपे्रषण करा. यामधे्य नवभाग प्रम ख, व्यवस्थापक आनण कमचचारी यांचा समावेश आहे ज्ांच्याकडे बजेट 
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व्यवस्थानपत करण्याची जबाबदारी आहे. चांगले पालि आनण उत्तरदानयत्व स निस्श्चत करण्यासाठी बजेट 

नियोजि प्रनियेत त्ांचा सहभाग आनण मालकी यांिा प्रोत्साहि द्या. 

पुिरावलोकि करा आद्दि सुधाररर् करा: योजिेच्या पररणामकारकतेचे मूल यांकि करण्यासाठी नियनमत 

बजेट प िरावलोकिे आयोनजत करा. वास्तनवक कामनगरीचे नवश्लेषण करा, अनभप्राय गोळा करा आनण 

स धारण्यासाठी िेिे ओळखा. बदलत्ा पररस्स्थती, बाजार पररस्स्थती नकंवा संस्थात्मक प्राधान्यांच्या आधारे बजेट 

योजिेत आवश्यक फेरबदल करा. 

संस्थेतील बजेट नियोजिासाठी सहकायच, समन्वय आनण सतत देखरेख आवश्यक असते. हे संस्थेच्या कायाांचे 

मागचदशचि करण्यासाठी आनण त्ाच्या धोरणात्मक उनिषे्ट साध्य करण्यासाठी कायचिम संसाधि वाटप स निस्श्चत 

करण्यासाठी आनथचक रोडमॅप म्हणूि कायच करते.  
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कायाप्रवाह : 

 

1. प्रते्क स्तरावर दोि उप-संस्था (मेकर आनण चेकर) असतील जे अपलाइिमधे्य बजेट प ढे िेण्यासाठी जबाबदार 

आहेत. 

A. MAKER अि प्रयोगात डेटा प्रनवष्ट करेल, िंतर तो जति करेल. तपासण्यासाठी आनण प्रमानणत करण्यासाठी 

MAKER एक नियोनजत बजेट CHECKER ला पाठवेल. 

B. MAKER कडूि नियोनजत बजेट प्राप्त केल यािंतर, CHECKER प्रनवष्ट केलेला डेटा सत्ानपत करेल. या 

प्रकरणात, CHECKER प्रनवष्ट केलेला डेटा संपानदत, स धाररत नकंवा अद्यतनित करण्यास सिम असेल. 



 
 
 

 
 

 
 

                                                                 5 
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C. बदलांची प ष्टी केल यािंतर, CHECKER वरच्या स्तरावर मंज रीसाठी बजेट सबनमट करेल. 

D. िंतर upline MAKER बजेट नियोजिाची पडताळणी करेल जर त्ाला नियोजिाचे आकडे चांगले िसतील 

तर तो आवश्यक बदल करेल. आनण जति करा. 

E. स्वतः साठी STEP A करेल . Upline CHECKER STEP B पार पाडेल . परंत  अपलाइिवर बजेट सबद्दमट 

केल्यािंर्र, डाउिलाइि डेटा देखील एकद्दत्रर् होईल. त्ाचप्रमाणे, अपलाइिवर फक्त एकच बजेट 

योजिा सादर केली जाईल. 

F. आनण तीच प्रनिया िंतर STEP A पासूि STEP B आनण STEP C पयांत पाळली जाईल.  

2. एकदा PIU बजेट नियोजि घेऊि आला. मग तो स्वतः  DIU, RIU आनण PIU साठी बजेट डेटा प्रनवष्ट करण्यास 

स रवात करेल. 

3. पॅ्लनिंग केल यावर त्ा वापरकत्ाचसाठी डेटा सेव्ह केला जाईल. 

टीप: - येथे निमाचता आनण तपासक अि िमे लेखापाल आनण िोडल अनधकारी यांिा संदनभचत केले आहेत. 

 

अथासंकल्पीय अंदाजाची सुरुवार् : 

1. लेखा कें द्र आनथचक वषाचच्या बजेटचा अंदाज लावते. प्रते्क लेखा कें द्रािे PCMU कडे एका नवनशष्ट वेळेत वानषचक 

बजेट सादर करणे आवश्यक आहे. प्रते्क लेखा कें द्र 15 सप्टेंबर नकंवा त्ापूवी वानषचक बजेट PCMU ला सादर करेल 

. वानषचक बजेट सादर करण्यासाठी, प्रते्क स्तरावरील लेखापालांिा त्ांच्या लॉनगिमधूि िेस्व्हगेट करणे 

आवश्यक आहे. वानषचक बजेट फॉमचमधे्य प्रवेश करण्यासाठी, प्रते्क लेखा कें द्रावरील वापरकत्ाांिी उजव्या 

बाजूच्या मेिूवरील भौनतक आनथचक बजेटवर स्िक करणे आवश्यक आहे. 

  

त्ावर स्िक केल यावर, लेखापाल फॉमच पाहेल नजथे तो नवनवध नियाकलापांसाठी वानषचक बजेटसाठी डेटा 

प्रनवष्ट करेल. 
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2. स रुवात एका लेखापालािे एक बजेट शे्रणी निवडूि केली आहे. 

 
a. आनथचक वषाचसाठी अंदाजपिक. 

b. 4 मानसक मागणी. 

c. 8 मानसक मागणी. 

d. 11 मानसक मागणी. 

e. पूरक. 

3. बजेट नियोजि स रू करण्यासाठी, लेखापालािे POINT#2 मधे्य स्पष्ट केल याप्रमाणे नियोजि बजेटच्या शे्रणीवर 

स्िक करणे आवश्यक आहे. 

4. कोणतीही नियोजि शे्रणी निवडल यािंतर, ते बजेट अंदाज UI खालील आकृत्ांमधे्य दशचनवल याप्रमाणे प्रदनशचत 

केले जाते. 
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5. वरील बजेट नियोजि UI वर. नसस्टीममधे्य सूनचत केल याि सार घटकांचे नवभाजि केले जाते. प्रते्क घटकाच्या 

नवरूद्ध, अकाउंटंट टेबलमधील रक्कम पररभानषत करू शकतात. 

6. रकमेचा अंदाज घेण्यासाठी, वापरकत्ाचिे नवस्तार करा बटणावर स्िक करूि घटक नवभाग नवसृ्तत करणे 

आवश्यक आहे. 

 

7. घटक बजेट नियोजि इंटरफेस नवसृ्तत करतािा. घटकाच्या नवरूद्ध आकडे प्रनवष्ट करण्यासाठी 

अकाउंटंटिे कोणत्ाही सेलवर स्िक करणे आवश्यक आहे. 
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8. तक्त्यातील घटकाच्या नवरुद्ध आकडे टाकल यावर. अकाउंटंट मस दा जति करू शकतो आनण िंतर त्ावर 

काम करू शकतो. डर ाफ्ट सेव्ह करण्यासाठी वापरकत्ाचिे टेबलच्या खाली असलेल या सेव्ह एज डर ाफ्ट 

बटिावर श्िक करिे आवचयक आहे. 

 

9. प्रते्क घटकानवरुद्ध अंदाजपिकाचे नियोजि अंनतम केल यावर. सारणीच्या शेवटी घटक-निहाय आनण 

मनहन्याि सार TOTAL प्रदनशचत केले आहेत. अकाउंटंटला त्ा अकाउंनटंग सेंटरच्या िोडल 

ऑनफसरकडूि साइि ऑफ करणे आवश्यक आहे . त्ासाठी अकाउंटंटला सेंड टू िोडल ऑनफसर 

बटणावर स्िक करावे लागेल. 

प्रते्क स्तरासाठी (DIU, RIU, PIU आनण PCMU) खाली दशचनवल याप्रमाणे एक वेगळे बटण असेल: 

ि. ि लेखा कें द्र खातेदार िोडल अनधकारी 

१ DIU 

  
2 RIU 

  
3 PIU 

  
4 PCMU 

 

बजेट अंनतम करा आनण एके्सलमधे्य 

नियाचत करा. 

 

10. लेखापाल नियोनजत अंदाजपिकाला अंनतम रूप देतो आनण िोडल अनधकारी नियोनजत 

अंदाजपिकाची पडताळणी आनण प्रमाणीकरण करतील. आनण प ढील प्रनियेसाठी पाठवा. 

 


